Webmail académique

Comment transférer automatiquement les courriels de la
messagerie professionnelle vers une messagerie privée ?

Il est possible de recevoir automatiquement les messages de votre adresse académique
dans la boite de réception de votre adresse personnelle. Pour cela, vous devez suivre le
pas a pas décrit ci-dessous.

Cette manipulation vous évitera de naviguer d’une boite a une autre mais surtout de

passer _a coté de messages importants si vous n’avez pas |'habitude d’utiliser et de

consulter le webmail académique.

1) Cliquez sur I'onglet Options

de la barre de menu
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2) Cliquez sur I'onglet Parameétres

Résumé du
compte Utilisez/e formulaire pour modifier le comportement de Messenger Express.
— | Suppfession du courrier
Informations

® éplacer les messages supprimeés vers [~avaii~
OVider le dossier lors de la déconnexion

© Marquer les messages comme supprimés (utiliser Purger pour les supprimer définitivement)
DORetirer les messages supprimés de la boite de réception lors de la déconnexion

veérifier I'orthographe

DToujours vérifier I'orthographe avant d'envoyer un message

| Aspect Messages envoyés
Message de @Lors de I'envoi d'un message, placer une copie dans [ea.~.x v/

notification | | Brouillons de messages
d'absence Conserver les brouillons des me

<

personnelles

Parameétres

3) Cochez la case « Activer la fonction de transfert »

Répondre avec historj
OReprise automgbiere du message d'origine dans la réponse.

Transf e message

| Enregistrer les modifications § Réinitialiser
< > -\
J \
1 4) Indiquez votre adresse personnelle. \

5) Cliquez sur le bouton « Enregistrer les

modifications » afin que celles-ci puissent étre prises
en compte

Une fois ces opérations réalisées, tous les messages qui vous seront adressés sur votre
adresse académique arriveront dans le méme temps sur votre adresse personnelle.




